Zarzadzenie nr /2017
Dyrektora Biblioteki Elblgskiej im. Cypriana Norwida
z dnia 2017 r.

w sprawie regulaminu udostepniania zbioréw

§1

Nadaje ujednolicony Regulamin Udostepniania Zbiordw Biblioteki Elblgskiej im. Cypriana
Norwida wszystkim agendom udostepniania zbiordw.

§2

Traci moc dotychczas obowigzujgcy regulamin, stanowigcy zatgcznik nr 1 do Regulaminu
Organizacyjnego Biblioteki Elblgskiej im. C. Norwida z 2010 r. (zarzadzenie nr 21 2 30
wrzesnia 2010 r.)

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.

Zatacznik: Regulamin Udostegpniania Zbioréw Biblioteki Elblgskiej im. Cypriana Norwida



Zatacznik do Zarzadzenia nr: /2017 Dyrektora Biblioteki Elblgskiej
REGULAMIN UDOSTEPNIAN!A ZBIOROW BIBLIOTEKI ELBLASKIEJ im. CYPRIANA NORWIDA

Regulamin Biblioteki Elblgskiej okresla prawa oraz obowigzki uzytkownikdw korzystajacych z jej
zasobow i ustug.

§1
Postanowienia ogdlne

1. Prawo do korzystania ze zbioréw Biblioteki majg mieszkancy Elblaga | powiatu elblgskiego,
inne osoby na zasadach zawartychw § 4 pkt 1 d.

§2
Zasady rejestracji uzytkownikéw Biblioteki

1. Zapisujacy sie do Biblioteki zobowigzany jest do okazania dowodu osobistego. W przypadku
0s6b nie posiadajgcych adresu zameldowania konieczne jest ztozenie oswiadczenia o
adresie zamieszkania lub adresie do korespondencji. Uzytkownik podpisujac karte zapisu
zobowigzuje sie do przestrzegania Regulaminu Biblioteki Elblgskiej.

2. Za uzytkownika niepetnoletniego karte zapisu lub oéwiadczenie o zapoznaniu sig z niniejszym
regulaminem podpisuja rodzice lub opiekunowie prawni, przyjmujac tym samym
odpowiedzialno$¢ za wypetnianie zobowigzan w stosunku do Biblioteki.

3. Dane czytelnkka sg chronione na podstawie ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o
ochronie danych).

4. Dane osobowe podane przez czytelnika sg przetwarzane na podstawie Ustawy o bibliotekach
z dnia 27 czerwca 1997 r. {Dz.U.2012.642) i stuza do celdw statystycznych, mozliwosci kontaktu
z czytelnikiem oraz dochodzenia naleznosci Biblioteki od czytelnika.

5. Podanie danych osobowych jest dobrowclne ale niezbedne do rejestracji czytelnika.
Administratorem danych osobowych czytelnika jest Biblioteka Etblgska im. Cypriana
Norwida przy ul $w. Ducha 3-7, 82 300 w Elblggu. Aktualne dane Inspektora Danych
Osobowych Biblioteki Elblgskiej podane sg pod adresem www.bibliotekaelblaska.pl. Dane
osobowe czytelnika beda przechowywane do pieciu lat od ostatniej wizyty czytelnika o ile
uregulowat wszelkie naleznosci wzgledem biblioteki.

6. Czytelnik ma prawo do:
- wniesienia skargl zwigzane] z przetwarzaniem jego danych do GIODO
- informacji o operacjach przetwarzania danych
- dostepu do swoich danych osobowych
- sprostowania, uzupetnienia swych danych osobowych
- rezygnacji z ustug Biblioteki i usuniecia swych danych osobowych (bycia zapomnianym o ile
zostaty uregulowane naleznosci wzgledem biblioteki)
ograniczenia przetwarzania
- przenoszenia danych
- sprzeciwu
tego by nie podlegac profilowaniu



7. Uzytkownlik zobowigzany jest do informowania o zmianach swoich danych osobowych.
8§3.
Karta biblioteczna

1. Do korzystania ze zbioréw Biblioteki uprawnia aktywna karta biblioteczna. Aktywnos¢ karty
wygasa automatycznie z dniem 31 grudnia kazdego roku. Aktywacja karty nastepuje po
skontaktowaniu sie z Biblioteka.

2. Karta biblioteczna wydawana jest bezptatnie.

3. Wiadciciel karty, a w przypadku osoby nieletniej osoba poreczajgca, ponosi odpowiedzialnosé
za kazde jej uzycie.

4, Uzytkownik zobowigzany jest do zgtoszenia Bibliotece faktu utraty karty bibliotecznej. Za
wydanie wtérnika pobiera sig optate. Wysoko$¢ optaty okresla cennik optat (Zatgcznik nr 1).

§4.
Wypozyczanie zbioréw bibliotecznych na zewnatrz
1. Uzytkownik ma prawo wypozyczy¢ na zewnatrz materiaty biblioteczne:

10 tytutéw ksigzek, audiobookdw, ksigzki méwionej (kasety magnetofonowe} tacznie we
wszystkich agendach udostepniania zbiordw,

- DVD wypozycza sie odptatnie zgodnie z cennikiem ustug (Zatgcznik nr 1),

2 ksigzki po uiszczeniu kaucji w przypadku uzytkownikéw nie bedgcych mieszkaricami Elblaga
lub powiatu elblaskiego. Wysokos¢ kaucji ustala bibliotekarz na podstawie obowigzujace]
ceny rynkowe].

2. Materiaty biblioteczne wypoZyczane s3 na 5 tygodni. Ksigzka mowiona (kasety
magnetofonowe) w uzasadnionych przypadkach do 12 tygodni.

3. Uizytkownik ma prawo telefonicznie, e-mailem, przez Internet (konto Uzytkownika) lub
osobidcie u bibliotekarza przedtuzyé termin zwrotu materiatdw bibliotecznych o kolejne 5
tygodni (maksymalnie dwa razy). Prolongacie nie podlegajg przetrzymane materiaty
biblioteczne lub zamdwione przez innych uzytkownikdw. Gdy prolongata dokonywana jest
przez Internet, moze nastgpi¢ automatycznie odrzucenie przyjecia prosby o prolongate jesli
Uzytkownik: ma nieaktualna karte biblioteczng, przetrzymane lub zamodwione przez innych
uzytkownikéw materialy biblioteczne. W tym przypadku nalezy niezwtocznie przyjsé¢ do
Biblioteki w celu oddania materiatéw bibliotecznych lub/i uaktualnienia karty bibliotecznej.

4. Wybrane materiaty biblioteczne uzytkownik rejestruje u bibliotekarza, jemu tez zwraca
materiaty wypozyczone.

5. Zarejestrowanie wypozyczenia stanowi dowdd wypozyczenia ksigzki.

6. Uzytkownik Biblioteki moze dokonad rezerwacii ksigiki przez katalog on-line dostepny pod
adresem www.bibliotekaelblaska.pl lub w kazde] agendzie Biblioteki. UZytkownik jest
zobowigzany odebraé¢ zamdwienie w ciggu 2 dni roboczych. Po tym czasie rezerwacja
zostaje anulowana.




7. Uzytkownik moze zamdwi¢ materiaty biblioteczne wypozyczone przez innego uzytkownika. W
momencie zwrotu zamdwionej pozycji uzytkownik jest powiadamiany e-mailem (o ile podat
dane kontaktowe) © mozliwosci jej wypozyczenia. W przypadku nie odebrania
zamdwionych ksigzek zlecenie jest anulowane po 6 dniach.

8. Jezeli z przyczyn lezgcych po stronie Biblioteki niemoiliwy jest zwrot lub prolongata
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych, Biblioteka umarza nalezne optaty za
przetrzymane w tym czasie materiaty biblioteczne.

9. W przypadku odwiedzin w Bibliotece w dniu awarii systemu elektroniczne] wypozyczalni,
Uzytkownik podpisuje wykaz ksigzek zwréconych i wypozyczonych w dniu awarii wraz z
zobowigzaniem o uregulowaniu przy nastepne] wizycie w Bibliotece ewentualnych opfat za
przetrzymanie zwréconych ksigzek wg stanu na dzien awarii.

10. Czytelnikom, ktérzy ze wzgledu na niepetnosprawnosc lub wiek, nie mogg sami dotrze¢ do
Biblioteki, ksigzki mogg zosta¢ dostarczone do domu.

§5
Udostepnianie zbioréw biblictecznych na miejscu

1. Z materiatéw bibliotecznych zgromadzonych w czytelni moina korzystaé jedynie na miejscu

[

. Materiaty biblioteczne, poza czasopismami, udostepniane s3 za poérednictwem bibliotekarza.

w

. Wykorzystane materiaty uzytkownik zwraca hibliotekarzowi.

o

. Uzytkownik jest odpowiedzialny materiainie za wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia
zbiorow.

§6
Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna
1. Wypozyczenia miedzybiblioteczne realizuje Biblioteka Naukowa i Literacka.

2. Kaizdy uzytkownik Biblioteki moze zamodwi¢, za posrednictwermn Wypoiyczalni
Miedzybiblioteczne], potrzebne mu materiaty, jesli nie ma ich w zbiorach Biblioteki oraz w
innych bibliotekach elblaskich.

W

. Materiaty biblioteczne sprowadzone przez Biblicteke sg udostepniane na miegjscu w czytelni
Biblioteki Naukowe i Literackiej.

4. Termin korzystania z zamowionych materiatéw oraz mozliwos¢ ewentualnej prolongaty
okresla biblioteka wypozyczajgca.

4]

. Kserckopie materiatdw z innych bibliotek wykonane na koszt zamawiajgcego staja sie jego
wiasnoscia.

6. Uzytkownik pokrywa koszty przesytki sprowadzonych zbioréw wediug cennika optat
{zatacznik nr 1).



§7
Elblgska Biblioteka Cyfrowa

1. Obiekty cyfrowe znajdujace sie w Elblgskiej Bibliotece Cyfrowej sg powszechnie dostepne z
wyjatkiem niektérych dokumentdw udaostepnianych tylko na terenie Biblioteki Elblaskie;.

2. Obiekty cyfrowe znajdujace sie w zasobach Elblaskie] Biblioteki Cyfrowe] mozna wykorzystad
bezptatnie dla celéw prywatnych, naukowych i edukacyjnych, przy czym korzystajac z nich
nalezy sie powotaé na Zrédio pochodzenia.

3. Obiekty cyfrowe Elblgskiej Biblioteki Cyfrowe] moga by¢ umieszczane na prywatnych stronach
www tylko w takiej formie i tresci, w jakiej zostaly opublikowane w Elblgskiej Bibliotece
Cyfrowej oraz pod warunkiem umieszczenia informacji o Zrddle pochodzenia obiektu wraz
Z odsytaczem do odpowiedniej strony Elblgskiej Biblioteki Cyfrowe).

Komercyjne wykorzystanie obiektdw cyfrowych Elbigskiej Biblioteki Cyfrowej mozliwe jest tylko
po uzyskaniu pisemnej zgody Biblioteki Elblgskie].

§8.
Zbiory zabytkowe

=

. Zbiory nalezace do Narodowego Zasobu Bibliotecznego podlegajg szczegdinej ochronie.

]

. Udostgpniane sg wytgcznie w wersji cyfrowej na stronie Elblgskiej Biblioteki Cyfrowe].

(78]

. Zapotrzebowanie na zbiory zabytkowe i regionalne nie posiadajgce wersji cyfrowej nalezy
zgtaszaé drogg mailowa: zabytki@bibliotekaelblaska.pl

4. Decyzje o mozliwosci korzystania z oryginatow podejmuje kazdorazowo dyrektor Biblioteki
Elblgskiej w postaci pisemnej zgody.

5. Prawo do korzystania z oryginatdw zbioréw zabytkowych majg wytacznie samodzielni
pracownicy naukowi.

6. Prawo do korzystania ze zbiorédw zabytkowych przystuguje na czas okreslony, niezbedny do
przeprowadzenia prac badawczych, nie diuzej niz 1 rok kalendarzowy. Po uptywie tego
terminu uzytkownik powinien ponownie udokumentowac potrzebe dalszego korzystania.

7. Korzystanie ze zbioréw zabytkowych odbywa sie za okazaniem wazinego dokumentu
tozsamosci oraz wypetnieniu deklaracji uzytkownika.
8. Zbiory udostepnia sie wylacznie na miejscu w pracowni naukowej Dziatu Zbioréw

Zabytkowych po uprzednim zgtoszeniu u kierownika dziafu.

9. Kierownik moze odmdéwi¢ udostepnienia zamdwionych materiatéw ze wzgledu na zly stan ich
zachowania oraz zastrzezenia prawne.

10. Osoby korzystajgce z oryginatéw obowigzuje troskliwe obchodzenie sie z udostepnionymi
materiatami:

zakaz kreslenia i robienia notatek na udostgpnionych dokumentach, jak réwniez opierania sie
na nich

zakaz uzywania atramentdw, pidr, dtugopiséw, flamastréw ; przy robieniu notatek obowigzuje
wytgczne postugiwanie sie otéwkiem



zakaz wynoszenia udostepnionych materiatow poza pracownie

11, Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie powstate z jego winy uszkodzenia
zbioréw bibliotecznych i wyposaZenia.

12. Nieprzestrzeganie regulaminu lub niecdpowiednie zachowanie moze spowodowac utrate
prawa do korzystania za zbiordw zabytkowych Biblioteki Elblgskiej

§9
Poszanowanie zbioréw bibliotecznych

1. Uzytkownik ma obowigzek szanowaé powierzone mu materiaty biblioteczne. Powinien
zwracaé uwage na stan materiatu przed jego wypozyczeniem, a zauwazone uszkodzenia
zgtosic¢ bibliotekarzowi.

2. W razie zagubienla, zniszczenia lub uszkodzenia materiatu bibliotecznego uzytkownik jest
zobowigzany do jego odkupienia. Jezeli nie jest to mozliwe, uzytkownik moze odkupié inny
materiat biblioteczny zaakceptowany przez bibiiotekarza. W ostatecznym przypadku
uzytkownik zobowigzany jest zaptaci¢ odszkodowanie.

3. Zagubienie jednego woluminu z dzieta wielotomowego traktowane jest jako zagubienie
catego dzieta, pomimo iz pozostate tomy pozostajg nadal wiasnoscia Biblioteki.

4. Wysokos¢ odszkodowania ustala bibliotekarz biorgc pod uwage aktualng warto$¢ rynkowg i
przydatnosé ksigzki,

5. Do catosci odszkodowania wlicza sie koszty oprawy introligatorskiej, jesli ksiazka taka oprawe
posiadata.

6. Na kwoty pobierane z tytutu odszkodowania Biblioteka wydaje pokwitowanie.
§10
Konsekwencje przetrzymywania materiatéw bibliotecznych

1. Za nie zwrdcenie wypozyczonych materiatéw bibliotecznych w terminie okreélonym w § 4
pkt. 2 Biblioteka automatycznie podejmuje nastepujgce czynnosci:

blokuje mozliwosci wypozyczania,
nalicza dobowo kwote ustalong w Zatgczniku nr 1 za kazda jednostke inwentarzows.
2. Biblioteka zdejmuje blockade wypozyczania po uregulowaniu naliczonych naleznodci.

3. Jesdli uzytkownik odmawia zwrotu materiatéw bibliotecznych i uiszczenia naleznych optat,
Biblioteka dochodzi swych roszczen na drodze postepowania windykacyjnego.

4. Przed uruchomieniem procesu windykacji do czytelnikéw uchylajgcych sie od zwrotu
wypozyczonych materiatow bibliotecznych Biblioteka wysyta pisemne wezwanie. Koszty
wystania upomnienia ponosi uzytkownik. Wysokos$¢ reguluje cennik optat Biblioteki
Elblgskiej (Zatacznik nr 1),

5. Zwrot przetrzymywanych materiatéw Bibliotecznych nie zwalnia uzytkownika z obowigzku
zaptaty naliczonych naleinodci. Jesli uzytkownik odmawia uiszczenia optaty, Biblioteka
moze dochodzi¢ swych roszczer na drodze postepowania windykacyjnego.



o™

Uregulowanie naleznosci windykacyjnej nie zwalnia z obowigzku zwrotu materiatdw
bibiiotecznych. lJedli uzytkownik odmawia zwrotu materiatéw bibliotecznych, Biblioteka
dochodzi swych roszczen na drodze postepowania windykacyjnego

§11
Przepisy porzadkowe

1. Godziny otwarcia Biblioteki regulujg osobne zarzgdzenia Dyrektora Biblioteki Elblaskiej,
podane do ogdlnej wiadomosci.

2. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblicteki Elblaskiej moie zamknag¢ czasowo
poszczegdlne agendy Biblioteki.
3. O czasowym zawieszeniu dziatalnosci agend oraz o innych dodatkowych informacjach

Biblioteka Elbigska uprzedza uzytkownikdw osobnym zawiadomieniem umieszczonym w
agendzie oraz na stronie www.bibliotekaelblaska.pl

4. Zmiany obowigzujgcych optat o ktérych mowa w § 8 pkt. 1 podawane beda do wiadomosci
czytelnikéw z miesiecznym wyprzedzeniem.

5. W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkdw | napojéw oraz
prowadzenia rozmow za pomocy telefondw komodrkowych.

6. Bibliotekarz ma prawo odmoéwié obstugi uzytkownika znajdujgcego sie pod wptywem
alkoholu lub srodkéw odurzajgcych.

§12
Whioski | skargi

1. Whioski | skargi nalezy zgtasza¢ u bibliotekarza lub w formie pisemne) do sekretariatu
Biblioteki Elblgskiej, ul. $w. Ducha 3-7. W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem
prawo decyzji przystuguje Dyrektorowi Biblioteki Elblgskiej.

§13
Postanowienia koricowe

Uzytkownik nie stosujgcy sie do przepiséw niniejszego Regulaminu lub zachowujgcy sie
niecdpowiednio, moze by¢ przez kierownika agendy Biblioteki czasowo, a w szczegdlnych
przypadkach na stale, pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki. Od takie] decyzji
przystuguje prawo odwotania sie do Dyrektora Biblioteki.

Zmiany Regulaminu nastepujg w formie pisemnej oraz udostepniane bedg Uzytkownikom we
wszystkich  agendach  Biblioteki Elblgskief oraz na stronie internetowej
www.bibliotekaelblaska.pl. Po uptywie 5 tygodni od podania informacji 0 zmianach uwaza
sig, ze Uzytkownik przyjat je do wiadomosel.

§14

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.



Zatgcznik Nr 1 Do REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW BIBLIOTEKI ELBLASKIE) im. CYPRIANA
NORWIDA

Cennik optat:

Za kazda nastepng dobe, ponad termin wypozyczenia, za kazdy wypozyczony wolumin - 0,20 zt
Wtérnik karty bibliotecznej - 10 2t
Wystanie wezwania do oddania materiatow bibliotecznych - 5 2t

Wypozyczenie ptyt DVD, za kaidg dobe, z wyjgtkiem dni, kiedy Biblioteka jest nieczynna, za
kazdy film DVD - 5

Sprowadzenie ksigzki w ramach WypoZyczaini Migdzybibliotecznej - 10 zt.



